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THÔNG BÁO

Về việc nhập liệu bổ sung thông tin cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên 
vào hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến

Căn cứ Công văn số 924/GDĐT-TC ngày 24/3/2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo về đề nghị các đơn vị cấp tài khoản cho viên chức và thực hiện nhập liệu bổ sung thông tin nhân sự vào hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS.
Để công tác nhập liệu đảm bảo tính chính xác, nhanh chóng và kịp tiến độ chung của ngành, nay Hiệu trưởng triển khai việc nhập liệu bổ sung thông tin cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên (CB, GV, NV) vào hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến, cụ thể như sau:
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp có trách nhiệm:

· Cấp tài khoản cho từng cá nhân để thực hiện cập nhật bổ sung đầy đủ thông tin nhân sự của mình;
· Gửi tài khoản và mật khẩu đăng nhập của từng cá nhân thông qua phần mềm quản lý điện tử (Egov) của trường để cá nhân biết và thực hiện.
2. CB, GV, NV có nhiệm vụ: 

· Truy cập vào trang web http://vnemis.edu.vn/epmis/ tải ứng dụng về máy tính, tiến hành cài đặt phần mềm. Sau đó đăng nhập tài khoản cá nhân và thực hiện nhập liệu bổ sung các thông tin cá nhân của mình ở phần các quá trình của mục Hồ sơ quá trình.
· Nếu thông tin không chính xác ảnh hưởng đến các chế độ và quyền lợi sau này, cá nhân sẽ tự chịu trách nhiệm.
· Đề nghị CB-GV-NV thực hiện nghiêm túc và kết thúc công tác nhập liệu quá trình của mình vào hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS trước ngày 10/05/2017.

Lưu ý: Cá nhân không được đổi mật khẩu mà phòng TC-HC-TH đã cấp, vì sau khi cá nhân hoàn tất việc bổ sung hồ sơ các quá trình, quản trị phần mềm sẽ khóa tài khoản của cá nhân.

Trong quá trình nhập liệu nếu có gì vướng mắc, cá nhân liên hệ trực tiếp cô Ánh Phượng hoặc cô Liễu, chuyên viên phòng TC-HC-TH để được hướng dẫn. 
Đề nghị toàn thể CB, GV, NV thực hiện nhập liệu đúng theo hướng dẫn và đảm bảo đúng thời gian quy định./. 
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-  Toàn thể CB-GV-NV;

·  Lưu: VT. 
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